FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

DIRECCION DE SANIDAD

CIRCULAR No_0023 /MD-CE-JEDEH-DISAN-ADM-13.3

Bogota DC, Enero 22 de 2016

PARA: Sefiores Jefes de Establecimiento sanidad Militar — Almacenistas.
DE: Direccién de Sanidad Ejéreito
ASUNTO: Difusion de la circular No 0023 por la cual se emiten lineamientos e

instrucciones, que deberan tener en cuenta para el manejo de
Almacenes de los de Establecimieritos de Sanidad.

1. OBJETIVO Y ALCANCE

A. Finalidad

1. Consolidar mensualmente Ias cuentas de almacén de los Establecimientos de
Sanidad Militar perteneclentes a'la Direccién de Sanidad Ejército.

2. Verificar 10s saldos de las cuentas contables del boletin de almacén frente a los
estados financieros garantizando la razonabilidad de estas.

3. bar cumpllmlento esfricto a la Directiva No 0023 MD-CE-JEDEH-DISAN-ADM-
13.3 de la Direccion General de Sanidad Militar,

1) Manu_ai de Bienes emitido por el Ministerio de Defensa Nacional

C. Objetivo General

La presente circular tiene por objeto difundir y emitir las 6rdenes para el
cumplimiento de las directrices emitidas por la Direccion General de Sanidad Militar
en cumplimiento ai plan de mejoramiento de ta Contraloria General de la Republica.
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2. INFORMACION GENERAL

Teniendo en cuenta la Direccidn de Sanidad Ejército por ser un Institucién que maneja
bienes y recursos publicos es auditada por diferentes entes de control, que en el 2015 la
Contraloria General de la Republica realiza la auditoria y se hace necesario elevar un
plan de mejoramiento, para el hallazgo consistente en cada uno de los E.S.M. A nivel
nacional “en cuanto procedimientos al realizar los movimientos en almacén; el cual su
funcién principal es la de: responder, verificar y velar por las cantidades, recepciones y
estado de cada uno de los bienes que se encuentre en bodega”.

3. EJECUCION

A. Mision General

La Direccion General de Sanidad Militar a través de la Direccion de Sanidad Ejército,
difunde las politicas y directrices para un correcto control, manejo y mantener una
clara y oportuna consolidacién de las cuentas de ‘almacén de los Establecimientos
de Sanidad Militar. :

B. Misiones Particuiares.

1.

2.

DIRECCION DE SANIDAD EJERCITO:

a) Establece procedlmtentos formatos y plazos de acuerdo con la
normatividad vigente, para“qlieliios Establecimientos de Sanidad, analicen
y reporten la informacién requerida, garantizando asi el adecuado y
oportuno flujo de la misma.

b) Recepciona, progesa, analiza y consolida la informacidén consolidada de las
cuentas.de almagén rendidas por los Establecimientos de Sanidad en los
plazos establecldos en la presente Circular.

¢) -Difunde entre' qu Establecimientos de Sanidad, los procedimientos para el
‘eumplimiento de la presente circular.

ESTABLEGIMIENTOS DE SANIDAD MILITAR

a) Envia la informacién de las respectivas cuentas de aimacén.

b) Dan cumplimiento y aplicacion estricta de las normas legales establecidas a
los procedimientos y plazos previstos en la presente circular.

4. PROCEDIMIENTOS Y PLAZOS

A. PROCEDIMIENTOS

+ ENTRADA DE ALMACEN
Es el documento que acredita la entrada real del bien al almacén de la Unidad. Es este
el documento idéneo que certifica la entrada de los bienes al almacén y soporta los
registros contables.

“FE EN LA CAUSA”
“ONOS EN TODAS NUESTRAS AC TUACIONES™
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Entrada de bienes de acuerdo con su origen
La entrada de bienes seglin su origen puede producirse por:

‘,/ . “a. Nacionales
Adguisicienes . o
fulzimens | b En el enterior
Entre Unidades eje{'.ui{}ras 0 Fuerzas

fa
§
Trastacos 4 h Entre Unidades de unamisma Unidad ejecuiora o Fuerza

Por greducscian de kignes

v Conariones

— Comodaic

o Traspascs

< Bignes de usp parmanente sin coniraprestacion

e Reinlegros

- Repogicitn

= Permuia

(48]

{  Sobrante de bienss
Incautados
Decomisades
Reparaties
Otras Entradas { Apravechamiento de insenvibles -

Macimientas de semovientss

| Programa de asistencia y seguridad USSAF

\ Cooperacion Industrial vy Social — OFFSET
Entradas especiales

Los movimientos de aimacén mas freciiéntes son:

Adquisiciones

Son operaciones mercantiles a través de las cuales la unidad adquiere bienes,
mediante la erogacion de fondos del presupuesto autorizado, de conformidad con las
disposiciones legales vigentes-que rigen la materia.

Manual Pagina 34 de 125 /Procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo
de Bienesidel Ministerio de' Defensa Nacional.

Adﬁ'ﬁféifcignes"-nacion'ales
Son los bienes o servicios provenientes de una adquisicion en el pais.

Adguisiciones en el exterior
Sort’ adqunsmlones de bienes o servicios de origen extranjero,

Traslado

Es el procedimiento mediante el cual se cambia la ubicacion fisica de bienes dentro de
tas dependencias del Ministerio de Defensa Nacional o de las Unidades Ejecutoras,
ocasionando por tal motivo la cesacion de responsabilidad de quien los entrega v
transfiriéndola a quien los recibe.

Donacion
Bienes recibidos por voluntad de una persona naturat ¢ juridica, nacional o extranjera,
distinta de una Entidad Estatal Colombiana, la cual transfiere gratuita e

irrevocablemente, la propiedad de un bien que le pertenece, a favor de las Unidades

"FE EN LA CALISA"
"DIOS EN TODAS NUESTRAS ACTUACIONES™
"Cr. 7 No. 52-48 PAX 3470200 Telefax 5725189-5725190-248467 2 Micro 2267-3080



AR Y.
CONTINUACION CIRCULAR No. ™ . MD-CE-JEDEH-DISAN-ADM DE FNF on‘": HOJA No.4

del Ministerio de Defensa Nacional, previa aceptacion del Ordenador del Gasto. Y con

el cumplimiento de las politicas que al interior de cada Unidad Ejecutora o Fuerza se
establezcan.

Bienes recibidos en comodato

Representa los bienes recibidos en prestamo a titulo gratuito de bienes que hace una
entidad de naturaleza piblica ¢ privada, a las Unidades del Ministerio de Defensa
Nacional, por cierto tiempo, para su usc o administracién, mediante contrato suscrito
entre las partes, donde se estipula el tiempo que va a estar el bien en comodato. El
reconocimiento contable de estos bienes depende de la naturaleza de la entidad con la
cual se suscribe el comedato.

Traspaso

Es la transferencia de bienes procedentes de entidades of10|ales del orden Nacional
Colombianc a los activos de las Unidades del Ministerio de Defensa Nacional. Se
caracteriza porque la titularidad de! bien cambia de la entidad que’ traspasa a la que
recibe, sin afectar el patrimenio de la Nacién.

Otras Entradas

Llamese asi aquella clase de entradas que tienen un tratamiento diferente a las demas
y se presentan en los siguientes casos; -

Sobrantes de bienes
Los sobrantes de bienes se pre

s--s_iguientes eventos:

Sobrantes de bienes en el almacen cuando al efectuarse pruebas selectivas o al
realizarse un conteo fisico completo por la entrega de almacén o al cierre de la
vigencia, se determina que’el nimero dé’bienes es superior a los que se reflejan en
los registros contables.

Sobrantes de bienes en servicio cuando al realizarse ia verificacién en cada una de las
dependenmas se encuentran bienes que no estan incluidos en el informe de bienes en
servicio. -

Sobrantes de: .materlas primas obedece a material adicional entregado por el
proveeda -y que. no se encuentra incorporadoe en el inventario.

"SALIDA DE:ALMACEN

Es el retiro de un bien, acompariado de la expedicion de la salida de almacén; que es
el documento legal mediante el cual se identifica clara y detalladamente |a salida fisica
y real del bien, cesando de esta manera y mediante requisito probaterio, la
responsabilidad por custodia, administracién, conservacién, etc., por parte del
almacenista y quedando en poder del funcionario destinatario. La salida de bienes del
almacén puede originarse por:

“FE EN LA CAUSA”
"OIOS EN TODAS NUESTRAS AL TUACIONES™
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[ Suministro {a. Devolutivos
b. Consumo
Traslados {a, Entre Unidades Ejecutoras o Fuergas _
b. Entre Unidades de una misma Unidad Ejecutora o Fuerza
Traspaso
2 Bajas
o Reparacion y mantenimiento
3< Comodato
g Bienes entregados a otras entidades para uso permanente sin contraprestacion
Restitucién de bienes de uso permanente sin contraprastacion
Parmuta
Faltantes
Otras Salidas Garantia
Incautados
\ Salidas especiales
Suministro

Es el abastecimiento de bienes a las'dependencias de la Unidad Ejecutora, para el
cumplimiento del cometido estatal.
Suministro de bienes devoiutivos
Es la asignacion de bienes a lo 08ide las dependenczas para que éstos
desarrollen sus funciones, quienes asumen la responsabilidad de custodia,
administracidon, conservagion, eic., cesando de esta manera la responsabilidad del
almacenista. No obstante, &l s bienes entregados al servicio estard a
cargo del responsable de-bi Sérvicio. Bajo esta modalidad entre otros, se
contemplan los siguientes tipos'de bighes: Plantas, ductos, redes, lineas, maguinaria y
equipo, equ:po médico y ciefitifico, muebles y enseres, equipo de oficina, equipos de
comunicacion 'y computacion; . equipo de transporte, equipo de comedor, cocina,
despensa y hoteleria, software, bienes de arte y cuitura.

Suministro de bienes de consumo
Es el suministro de bienes a los funcionarios de las dependencias, para que éstos los
aplique en el desarrollo de sus funciones, quienes deberan hacer y responder por el

_:__buen uso de los bienes; cesando de esta manera la responsabilidad del almacenista.

Bajo esta modalidad entre otros, se contemplan los siguicntes tipos de bienes:
dotacién de vestuario, material quirlrgico, medicamentos, combustibles, ubricantes,
repuestos y demas accesorios.

Traslados

Entre Unidades Ejecutoras o Fuerzas

Es el traslado fisico de un bien tangible e intangible de una Unidad Ejecutora de la
Seccion Presupuestal 1501 Ministerio de Defensa Nacional a otra; lo cual es el efecto
de una disposicion del ordenador del gasto.

Entre unidades de una misma Unidad Ejecutora o Fuerza

Es el traslado fisico de un bien tangible o intangible entre Unidades Operat:vas de la
misma Unidad Ejecutora; io cual es el efecto de una disposicion del Ordenador del
Gasto.

"FE EN LA CAUSA”
"OIDS EN TODAS NUESTRAS ACTUACIONES™
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Baja de hienes

Es el retiro definitivo de un bien, tanto de forma fisica como de los registros del
patrimonio de la entidad, por obsolescencia, por inservible, reparacion antieconémica o
en el caso de los medicamentos, por encontrarse vencidos, que no son susceptibles
de readaptacion, reparacion o reconfiguracién para su uso. En el caso de semovientes
cuando sea necesario sacrificarios por encontrarse en malas condiciones de
enfermedad o accidente.

Salida de bienes a reparaciones y mantenimiento .

Aplica para los bienes que son retirados temporaimente del servicio, con el propésito
de efectuar mantenimiento correctivo, preventive o recuperativo, dentro o fuera de ia
entidad.

Bienes entregados en comodato

Es la salida en préstamo a titulo gratuito de bienes y/o derechos que hace la Unidad a
otra entidad pdblica, por un tiempo determinade, para su uso o administracion,
mediante conirato suscrito entre las partes, donde se estipula el tiempo que va a estar
el bien en comodato.

Salida por Garantia

Aplica para los bienes que son retirados del servicio por presentar fallas de
funcionamiento, que implica su inmediata devolucién al proveedor en virtud de la
garantia vigente, en cumplimiento al contrato de adquisicidn.

PRDCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVGS
UNIDADES CENTRALIZADORAS |

N° UNIDAD CIUDAD.

1 DISAN EJC. BDGOTA

2 [E.S.M. BASPC 1 TUNJA BDYACA
3 {E.5.M. BASPC 2 BARRAN QUILLA
4 JE.5.M BASPC 6 IBAGUE

5 |E.5.m. BASPC B ARMENIA

8 |E.5.M. BASPC 9 NEEVA

7 E.5.M. BASPC 10 VALLEDUPAR

8 |£.5.M. BASPC 11 MONTERfA

9 |[E.5.M. BASPC 12 FLOREMCIA

10 |E.5.M. BASPC 13 TISQUEZUSA DISNORT BDGDTA

11 |E.5.M. BASPE 14 PUERTD BERRID
12 {E.5.M. BASPC 16 YOPAL

. 13 |ES.M. BASPC 17 CAREPA
L 14 1E.S.M. BASPC 18 ARALCA

15 (£.5,M. BASPC 19 ESMIC (BOGOTA)
16 1£.5.M. BASPC 21 BASAN {C.R.H) C.R.H (BOGOTA)
17 1E.5.M. BASPC 22 SAN JOSE

1B |E.5.M. BASPC 23 PASTO

19 |E.5.M. BASPC 26 LETIiCiA

20 |E.5.M. BASPC 27 MO COM

21 |E.5.M. BASPC 28 PUERTO CARRENO
22 |E.5.M. BASPC 29 POPAYAN

23 |E.S.M. BASPC 30 cucurta

24 |E.5.M. BICOR SANTA MARTA
25 |HOSPITAL MILITAR DE GCCIDENTE CALI

26 |HOSPITAL MILITAR DE MEDELLIN MEDELLIN

27 |HOSPITAL MILITAR DE BUCARAMANGA B/MANGA

28 |HOSPITAL MILITAR REGIONAL DE ©QRIENTE  |VILLAVICENCIO
29 |HOSPITAL MILITAR DE TOLEMAIDA MELGAR.

30 |8AT. COMUNICACIONES FACATATIVA

31 |GILBERTQ ECHEVERRY MENA BDGOTA

“FE EN LA CALISA"
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PROCEDIMIENTO PARA EL INGRESO DE BIENES

Copia de todos los contratos u Ordenes de adquisicidn de bienes deben ser
entregados at Almacén con sus respectivos antecedentes, con la suficiente antelacion
a la fecha pactada para ia entrega de los mismos, con el fin que el responsable
{Almacenista, Farmaceuta), adecue sus espacios fisicos, para el recibo de las
mercancias objeto de entrada.

Una vez llegados los bienes al Almacén respectivo, el almacenista verificara con los
documentos que sustentan la operacion, por lo menos los siguientes aspectos:

* Fecha pactada de |a entrega del bien.

* Totalidad de los bienes entregados.

*  Especificaciones técnicas.

* Caracteristicas de los bienes.

» Sitio de entrega.

* Fecha de ia factura posterior al contrato {cuando corresponda a adqwsmlones)

* Valor del bien registrado en la factura |gual' -al valor.del contrato (cuando
corresponda a adquisiciones) N

« Cantidad registrada en la factura (cuando co .eSponda x| aquISmmnes)

* NIT del proveedor en la factura (cuando corresp&@ aa adqwsucmnes)

Si los bienes estan de acuerdo con los documentos sopor[“é los recibe, firma la factura
comercial o cualquier documento que lndlque que el almaceén ha recibido el material en
terminos de cantidades y referenmas

Registra la entrada de almacén en &l. sustema de informacién que maneje la Unidad,
actualizando el Estado Diario de almacén.

Elabora y firma la Entrada de Alma"en
los activos de fa Unidad o en custodia.

con lo cual los bienes pasaran a ser parte de

Tramita para pago copia del contrato, la factura comercial, el original de 1a entrada de
bienes al almacen y el original del recibo a satisfaccion, si fuere el caso.

o_comcnden con lo estlpulado en los documentos soportes, el
recepcion se abstendra de recibirlos hasta que cumplan con los

estado, se debe informar al Supervisor, Jefe Logistico o quien haga sus veces y
elaborar un' acta en la que se identifi iquen los bienes que se encuentran deteriorados.
Aquellos bienes que de acuerdo con lo establecido en el contrato se reciben en un
lugar distinto al almacén o requieren procesos de instalacion, para realizar la entrada
al aimacen ademas de los documentos establecidos se debe contar con un acta
firmada por el funcicnario responsable del recibo de los bienes y supervisor del
contrato o acta.

La Entrada de Almacén, es el documento que acredita, la entrada real del bien al
aimaceén de la Unidad y soporta los registros Contables. Por niingln motivo deben
existir elementos en los almacenes que no cuenten con su respectiva entrada, si los
hubiere se constituirdn como sobrantes de almacén. La entrada de Aimacén debe

contener como minimao la siguiente informacioén:

"FE EN LA CAUSAY
"DIOS EN TODAS MUESTRAS ACTUAGIONES™
Cr. 7 No. 82-48 PEX 3270200 Telefax 5725189-5725130-2484672 Micro 2267-3090
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= Nombre de la Unidad Ejecutora

» Lugar y fecha en que se realiza la entrada

= Nombre de la Unidad

= Nimero de la Entrada en forma ascendente y continua

= ldentificacién del almacén que recibe

= Concepto de la enfrada

* Tipo de documento: Nuimero del contrato o acto administrativo si el bien es donado
o fraspasado.

* Nombre del proveedor o de la persona natural o juridica que entrega el bien

* NIT. o cédula de ciudadania del proveedor

* Numero y fecha de la factura comercial

» Indicar si es entrega parcial o Ultima entrega

= Cddigo administrativo del bien P

= Descnpc;on del blen espeCiflcando para blenes de natf aleza e_voluggy“é: Nombre

Unldad de medida
= Cantidad
= Valor Unitario
= Valor total por item
=  Valor total del comprobante
= Valor en letras
= [mputacién contable
= Firma del almacenista.

= Primera copia para anexarla* (3
= Segunda copla para el almacenista.

Traslado e

El traslado de b:enes umc____mente debe realizarse entre almacenistas, quienes validan
con su firma:los doc entos soporte del movimiento, con el aval del Ordenador del
Gasto respectivo. Para el recibo de los traslados efectuados entre las diferentes
Unidades:Ejecutdras o entre Unidades de la misma Unidad Ejecutora, se debe tener
'en cuenta lo- mgmente

Salida de almacen correspondiente a la Unidad que trasiada los bienes.

Orden_.:cle trastade (acte administrativo) firmado por el Ordenador del gasto de la
Unidad de origen.

Que los bienes recibidos sean iguales a los descritos en ia salida de almacén que los
trastada.

Si son bienes técnicos, que ias especificaciones de ellos, naturaleza y caracteristicas
sean iguales a las de la salida de almacén que los traslada.

‘FIE EN LA CALISA”
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Al recibo de los bienes se deberg tener en cuenta su estado, cantidad y comprobar su
peso.

En caso que Jjos bienes hayan sido enviados a través de una Compafia
transportadora, se debe tener en cuenta los siguientes aspectos:

Los bienes deben estar debidamente asegurados por dicha Companiia.
Examinar la guia de transporte cotejando con los bienes recibidos.

Al recibo de los bienes se debe elaborar acta de recibo, contar y verificar los bienes en
presencia det transportador., '

Cualquier irregutaridad que se presente como dafio ¢ saqueo de fos bienes, el
almacenista informara al Jefe de Abastecimientos, Jefe Logistico.6 uien haga sus
veces y al Segundo Comandante de Ja Unidad. o

El documento valido que soporta esta operacidn 28 el acto administrativo del
Ordenador del Gasto que autoriza e traslado: y:Ja salitia del-almacén origen. En el
deben quedar consignados todos los datos que indiguen con claridad qué bien es &l
que se traslada, de acuerdo con los datos extractados los registros de propiedades,
Planta y equipo, en servicio de la*"dependencia. “Se debe efectuar un control

bermanente de los bienes recibidos de otras Unidades del Ministerio de Defensa
Nacional, con el propésito de identificar los movimientos entre las mismas, y lograr la
conciliacién de los traslados en forma oportuna. Igual procedimiento se realizara en el
caso de préstamo de combustible entre Unidades.

De consumo y materia prima -

Cuando se necesite devo VET: ,

hayan sido utilizados, ef tespd sable.de los bienes, debe elaborar un documento
soporte para su respectiva entrega. La devolucién se lleva a cabo mediante la entrada
de almacén por reintegro en el sistema de informacién correspondiente por el mismo
valor de salida al servicio,

PROCEDIMIENTO PARA L'A SALIDA DE BIENES
La salida gé'

constancia del traslado de responsabilidad por dichos bienes. Los espacios destinados
para registrar el nombre, firma y niimero del documento de identidad de! funcionario
que recibe, deben ser diligenciados con caracter obiigatorio. A la salida de almacén

de Contabilidad. Cuando las existencias disponibles en el almacén sean insuficientes
en relacion con las cantidades solicitadas, la Salida de Almacén se elabora por las
FEEN LA CAUSA™
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cantidades reales despachadas, dejando constancia en la solicitud de pedido. Cuando
se trate de fraspaso interinstitucional, la salida de almacén debera ser firmada por la
persona que esté legaimente autorizada para recibirlos. Cuando el almacenista
suministre materiales o materias primas debe hacerio contra érdenes de produccién o
mantenimiento. De la misma manera, el despacho de materiales se debe realizar
teniendo en cuenta la solicitud de la dependencia que lo requiera. El almacenista
entregara o despachara elementos una vez tenga el concepto técnico de calidad o
verificacién de muestras por parte del supervisor del contrato.

Salida de Almacén debe contener coma minimo la siguiente informaéi‘én, asi:
= Nombre de la Unidad Ejecutora '
» Nombre de la Unidad

Lugar y fecha de fa salida

= Numero de la salida en forma ascendente

= identificacién del aimacén que efectia la salida

« Concepto de la salida (modalidad de ia salida)

= Numero y fecha de solicitud u Orden de Pedido

Dependencia solicitante

= Nombre y cédula de ciudadania del responsable

» Numero del acto administrative con elcual se traspasan los bienes, para el caso de
traspasos interinstitucionales. i

« Nombre y NIT. de la Unidad aila cual se tragpasan los bienes

= Numero de Inventario para &l caso de activos fijos.

» Cédigo administrativo del activo

» Descripcion del bien, especificando. - Para bienes de naturaleza devolutiva:
Nombre del bien, seriales, NSN - Para bienes de consumo: Nombre del bien,
referencia. :

* Unidad de medida

»« Cantidad

* Valor Unitario

= Valor total de fa salida

= Valor eniletras

n-gontable

] paraéaggg--el nombre, cédula y firma, de quien recibe el bien, y la firma del

Salidas de acuerdo con su destinacion

Suministros

Suministro de bienes devolutivos

Es la asignacién de bienes a los funcionarios de las dependencias, para que estos
desarrollen sus funciones, quienes asumen la responsabilidad de custodia,
administracic‘m, conservacion, etc., cesando de esta manera la responsabilidad del
almacenista. No obstante, el control de los bienes entregados al servicio sera
responsabilidad del jefe de propiedades, planta y equipo en servicio.
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. "DHO3 EN TODAS NUESTRAS ACTUACIONES™
Cr. 7 No. 52-48 PBX 3470200 Telefax 5725183-5725190-2484672 Micro 2 267-3090




CONTINUACION CIRCULAR Ne. ﬂ

.

28

ol

MD-CE-JEDEH-DISAN-ADM DE2 2 ENE 2016 HOJA No .11

Suministro de bienes de consumo

Es el suministro de bienes a fos funcionarios de las dependencias, para que éstos los
ili ones, quienes deberan hacer Y responder por el
buen uso de los bienes; cesando de esta manera la responsabilidad del aimacenista.
Bajo esta modalidad entre ofros, se contemplan los siguientes tipos de bienes-
dotacién de vestuario, materia| quirdrgico, combustibles, murticidn, iubricantes,
elementos de oficina, repuestos y demas accesorios. los bienes de consumo
registrados como Diferidos - Materiales y Suministros se amortizaran en la medida
que se van utilizando y se registraran en el Gasto en la subcuents respectiva, de
acuerdo con el Régimen de Contabilidad Publica.

Combustibles
El suministro de combustibles, se efectuara directamente por la Unidad o a través det
proveedor, utilizando diferentes medios de control, entre ellos: planillas, : libros de
consumo, vales, chip u otros; el suministro debe estar autorizado por el Jefe de
Abastecimiento, Jefe Logistico o quien haga sus veces, i

identificacion del equipo al cual se cargara el combustible so
diferentes documentos de Ias entregas diarias, ef alma
salida de almacén, con io cual se va amortiz

Medicamentos LT
Con base en los suministros diarios de medicamentos, mediante la formula expedida y

firmada por el médico, e;l..fannaceuta"éfectﬁa la entrega de los mismos y €labora fa
salida de almacén. Cuand entrega de'los medicamentos se hace parcial por no

suministrada porun’provesdor particular, el farmaceuta con la factura del proveedor
elabora la enirada y salida de almacén en forma simultaneamente.
iento “aplicara, cuando exista la modalidad pPara el suminisiro de

lgua Pprocedin ;
meditaitientos por dispensacion a traves de un tercero,

cion veradz y llevar el correcto control se hace
4ario..que la Direccibn de Sanidad Ejército y los Establecimientos de Sanidad
cumpldn estrictamente este cronograma para conseguir el objetivo propuesto:

FECHA LIMITE ESTABLECIMIENTOS DE SANIDAD |
Los Establecimientos de Sanidad Militar, difundiran la
Febrero 01 de 2016 respectiva Circular.

Para esta fecha los establecimientos de Sanidad Militar,
haran llegar a la Direccién de Sanidad Ejército la copia

05 al 10 de cada Mes. del cierre del mes.
Boletin consolidade en fisico Y con sus respectivas
firmas. _ |

FEEN LA CALSA”
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Cada establecimiento centralizador debe enviar a
05 al 10 de cada Mes. Almacen Disan Copia de Ias entradas por
transferencias del mes inmediatamente anterior.
(Elementos recibidos o enviados de DISAN a cada uno
de los E.S.M. centralizadores.

Es obligacion de! jefe del E.S.M. y del aimacenista el
05 al 10 de cada Mes. control y seguimiento de los informativos de pérdida de
material. Informe mensual para control de cada proceso.

Marzo 10 de 2016 .
Junio 10 de 2016 Enviar a DISAN EJC. Actas trimestrales de inventarios
Setiembre 10 de 2016 firmados por cada E.S.M. -

Diciembre 10 de 2016

5. INSTRUCCIONES DE COORDINACION. S e
Los jefes de Establecimiento de Sanidad y Almacenistas o quien haga sus veces, deben
mantener contacto permanente con la Direccion de Sanidad del Ejército, con el fin de
realizar cruce de informacion y cifras para minimizar.al maximo las diferencias que
puedan liegar a presentarse.

Cualquier inquietud puede ser resusita .a-ﬁ;t_r_avés de Ia linea telefonica No 3470200 ext.
45 o a través del correo electronico
diegopaez@ejercito.mil.co -

LT T [

Brigadier General {GERMAN LOPEZ GUERRERO
Director de Sanidag\del Ejército

APROBD RQ i : r

W

ELABORD: SV. MAR N

Almacenista Directigy de Sanidad

’IQ A}
REVISO: PD. ANGEL PBG&CA CORONADO.
Jefa Seceidn Con_tab' j :

“FE EN LA CAUSAT
. "DIOS EN TODAS NUESTRAS ACTUACIONES ™
Cr. 7 No. 52-40 PBX 2470200 Telefax 5725189-5725100-2484672 Micro 2267-5050




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12

